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Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole zabezpecuje feditel Skoly podle § 120a zakona
¢. 561/2004 Sb., Skolského zdkona, ve znéni pozdéjSich predpisii. Podrobnosti poskytovani
poradenskych sluzeb upravuje zeyména vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluZzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdé€jSich predpisii. Pti
zajistovani podpory zakil se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakti nadanych Skola
postupuje rovnéz podle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakli nadanych, ve znéni pozdéjSich predpist. Poradenské sluzby jsou ve Skole
organizacn¢ zajisStovany prostfednictvim tymu pedagogickych pracovnikii podilejicich se na
jejich poskytovani, dale oznacovaného jako Skolni poradenské pracoviste.

Skolni poradenské pracovisté izce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky koly, s
ptislusnou pedagogicko-psychologickou poradnou, specidln¢ pedagogickym centrem,
pfisluinym obecnim nebo méstskym ufadem, Policii CR, zakonnymi zastupci zak.

Na tento program navazuji zejména nasledujici dokumenty skoly:
- minimalni preventivni program Skoly,
- strategie predchéazeni Skolni netispéSnosti, Sikan¢ a dal$im projeviim rizikového chovani.

1. Uéel poradenskych sluZeb a pravidla pro jejich poskytovani

V zékladni a stfedni Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim

poctu a vzdélavacim pottebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

zajisténi podplirnych opatieni pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

sledovéni a pribézné vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptrnych opatieni,

prevenci Skolni neuspésnosti zaku,

kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pfi

volb¢ vhodné vzdélavaci drahy a nasledného profesniho uplatnéni,

e. podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakd z odliSného kulturniho prostredi
a s rozdilnymi Zivotnimi podminkami,

f. podporu vzdélavani nadanych a mimotadné nadanych zak,

g. priubéznou i dlouhodobou péci o zédky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu podporujiciho pfijimani kulturnich i jinych
odlisnosti ve Skole,

h. vcasnou intervenci pfi aktudlnich problémech jednotlivych zakt i tfidnich kolektivi,

1. prevenci vSech forem rizikového chovani, v€etné¢ riznych forem Sikany a diskriminace,
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pribézné vyhodnocovani efektivity preventivnich programu realizovanych Skolou,
metodickou podporu pedagogim pii uplatihovani psychologickych, specidlné
pedagogickych, socidln¢ pedagogickych a logopedickych postupti ve vzd€lavacim
procesu skoly,

l.  spolupraci a efektivni komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci zékd,

m. spolupréci Skoly se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pii poskytovani poradenskych
sluzeb.

~

Pravidla p¥i poskytovani poradenskych sluZeb Skolou:

a. dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

b. vychézi z individuélnich potfeb zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

c. poskytuje zletilému zdkovi nebo zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, jsou-li
vysledkem psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické diagnostiky
provedené Skolou; tim neni dotceno opravnéni Skolského poradenského zatizeni
vydavat zpravu a doporuceni zejména pro ucely stanoveni podplrnych opatieni podle
zvlastnich pravnich ptedpisi,

d. spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatteni zaka,

f. informuje Zaka a zadkonného zastupce zdka, a to prokazatelnym a srozumitelnym
zpusobem o:

o psychologickych, specidlné¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach vcetné urceni pedagogickych pracovnik, kteti je zajistuji,

o ucelu a pribéhu poskytovani psychologickych, specidlné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb,

o pravech a povinnostech zaka a jeho zdkonného zéstupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzeb ve $kole, v&etné prava obratit se na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst.
6 Skolského zékona.

o
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2. Personalni zajisténi a standardni ¢innosti poradenského tymu

SloZeni pedagogickych pracovnik( Skoly, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skole, stanovi reditel Skoly vnitfnim predpisem po projednani v pedagogické radé podle §
120a odst. 2 skolského zakona. V této priloze skola uvede aktualni personalni obsazeni Skolniho
poradenského pracovisté.

Pracovni pozice

nebo funkce Konzultacni hodiny Kontakt

Jméno a pfijmeni

Mgr. Helena vychovna Individualné dle smejkalova@zsmilotice.cz
Smejkalova poradkyné domluvy
546 411724
Mgr. lvana Smolakova || metodicka Individualné dle smolakova@zsmilotice.cz
prevence domluvy
518 619 046
Mgr. et Mgr. Barbora || specialni Individualné dle svitkova@zsmilotice.cz
Svitkova pedagozka domluvy
Tomas Prochazka Reditel skoly Individualné dle reditel@zsmilotice.cz
domluvy
518 619 045

Standardni ¢innosti vychovného poradce
I. Poradenské Cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska podpora pri rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni draze 7aka, zejména:

a. zajisténi koordinace hlavnich oblasti kariérového poradenstvi, tedy
kariérového vzdélavani a diagnosticko-poradenskych ¢innosti zamérenych na
volbu vzdélavaci cesty 7aka,

b. realizace zakladnich skupinovych Setreni k volbé povolani, administrace,
vyhodnocovani a interpretace zajmovych dotaznik( v rdmci odborné
kompetence a analyza profesnich preferenci zak{,

c. provadeéni individualnich setreni k volbé povolani a poskytovani individualniho
poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

d. poskytovani poradenské podpory zakonnym zastupctiim s ohledem na
predpoklady a ocekavani zaku, a to ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stredisky vychovné péce
pfi zajistovani poradenskych sluzeb, které presahuji kompetence skoly,

f. organizace skupinovych navstév zakl v informacnich poradenskych strediscich
krajskych poboc¢ek Uradu prace Ceské republiky a informovani zakg i
zakonnych zastupcl o moznostech individualniho vyufZiti sluzeb téchto
stredisek,

g. poskytovani kariérového poradenstvi zak({im cizincim s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potreby.
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2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvySenou
pozornost, a pifiprava navrhl dal§i péCe o tyto zaky, vcetné spoluprace na tvorbé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného
opatfeni 1. stupné.

3. ZajiStovani zprostiedkovani vstupni i pribézné diagnostiky specialnich vzdélavacich
potieb a mimotfadného nadani, stejné jako intervencnich cCinnosti pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo Zdky mimotfddné nadané ve Skolskych
poradenskych zatizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zabezpecovani podplrnych
opatfeni a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Ptiprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatteni u téchto zaka.

6. Poskytovani kariérového poradenstvi zaktim se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

zejmeéna zaklim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zékona.
I1. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a. votazkach kariérového rozhodovani zaku,
b. s pfipravou a vyvhodnocovanim planu pedagogické podpory,
c. s naplinovanim podptlrnych opatreni ve vzdélavani zak( se specialnimi
vzdélavacimi potrebami,
d. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant
e. v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.

2. Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim sSkoly v otazkach kariérového
rozhodovani zaka, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi zaky
apod.

4. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o0 mozZnostech vyuzivanijejich sluzeb zak{im
a jejich zadkonnym zastupcim.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
adaja.

7. Vedeni pisemnych zaznamU umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatreni.
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Standardni ¢innosti $kolniho metodika prevence
I. Metodické a koordinaéni ¢innosti

1.

10.

11.

12.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekrimindlniho a  kriminalniho chovani, rizikovych projev(
sebeposkozovani a dalsich projevu rizikového chovani.

Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnik(i skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvk( do vzdélavaciho procesu a na integraci zakd/cizinc(; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s prijimanim
odliSnosti.

Koordinace, podpora a priibéZzné vyhodnocovani realizace aktivit zamérenych na
podporu wellbeingu a dusevni zdravi zaku.

Metodickd podpora realizace tfidnickych hodin a dalSich aktivit zamérenych na
podporu osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu Zaki a
pozitivnich vztah( v tfidnich kolektivech.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem prevence
v poradné as poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které puasobi v oblasti prevence
rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zarizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu
se zakonem o ochrané osobnich udaja.

Vedeni pisemnych zaznam( umoZznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrzend a realizovana opatreni.

I1. Informacéni ¢innosti

1.

2.

3.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programu a projekt(l, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim skoly.

Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

Vedeni a prlibéZzné aktualizovani databaze spolupracovnikd skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organ( statni spravy a samospravy, stredisek vychovné
péce, poskytovatelt socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky,
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organu socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence,
center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornika.

Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcam, pedagogickym pracovnik(im skoly a skolskému poradenskému zafizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich (daju a predavani informaci realizovanych

preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych
plantd prevence.

II1. Poradenské ¢innosti

1.
2.

hd

Vyhledavani a orientacni setreni zaka s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zZakim a jejich zadkonnym zastupcim,
pripadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tridnimi uciteli.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.
Priprava podminek pro integraci Zzaku se specifickymi poruchami chovani ve skole

a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zZakim Skolou

a specializovanymi Skolskymi zarizenimi.

Standardni ¢innosti $kolniho specialniho pedagoga
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1.

2.

Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, véetné preventivniho
programu Skoly.
Komunikuje s vedenim $koly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

I. Diagnostika a depistaz

1.
2.

Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti skoly.
Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a zarazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervenéniho programu.
Vyhledavani zakua se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do specialné
pedagogické péce.

Konkretizovani vzdélavacich obtizi Zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individualnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervencnich &innosti.

Diagnostika specialnich vzdélavacich potreb zaka, zejména shromazdovani udaji o
zakovi, véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogickd diagnostika,
zejména pri vzdélavacich problémech Zak(, pro navazujici intervence ve $kolnim
prostredi, specialné pedagogickad diagnostika predpokladt pro cteni, psani, pocitani,
predpokladll rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych Gdajl a jejich vyhodnoceni.
Specidlné pedagogickd a etopedickd diagnostika pfi vychovnych problémech,
stanoveni intervencéniho pristupu v rdmci skoly i mimo ni, dle potreb, moznosti a
profilace skoly.

Screening, ankety, dotazniky ve tfidach ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich
potreb a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potreb, nadani a mimoradného nadani.

I1. Konzulta¢ni, poradenské a interven¢ni prace

1.
2.

Intervenéni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodoba i kratkodoba individualni specidlné pedagogickd péce za Ucelem
naplfiovani podpurnych opatreni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti,
reedukacni, kompenzacni a stimula¢ni ¢innosti; se Zdkem s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potreb.

Poskytovani logopedické intervence zamérené na stimulaci a reedukaci Zzaka s vadami
feci, jde-li o specidlniho pedagoga se statni zavérecnou zkouskou z logopedie a
surdopedie, a to v souladu s doporucenim skolského poradenského zarizeni a pod
metodickym vedenim Skolského logopeda skoly, popfipadé Skolského poradenského
zarizeni.

Dlouhodoba i kratkodoba speciadlné pedagogicka péce o skupiny zZaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, specidlné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukaéni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zak( s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potreb.

Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u Zakd se specialnimi
vzdélavacimi potrebami nebo planu pedagogické podpory u Zaka s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potreb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmétu, s reditelem skoly, se zakonnymi zastupci Zaka, se zdkem a s ostatnimi
partnery podplrného tymu uvnitf i vné skoly.

Prabézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpuarnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb
u Zaka nebo navrhovani a konzultovani jejich nasledné Gpravy.
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7. Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho nelspéchu nebo vychovnych
problému s uplatnénim specialné pedagogickych nebo etopedickych pristupu.

8. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy Zaka, individualni
provazeni zaka.

9. Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomacek a didaktickych materiald.

10. IndividuaIni konzultace pro rodice, zabezpeceni prabézné komunikace a kontaktd s
rodici Zaka/zakonnymi zastupci.

11. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potreb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potreb.

12. Specialné pedagogické pfistupy pri feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostredi.

13. Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

II1. Metodické, koordinacni a vzdélavaci Cinnosti

1. Priprava a pribézna Gprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na
Skole.

2. Metodickd pomoc tridnim uciteliim pri vzdélavani zaka se speciadlnimi vzdélavacimi
potrebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

3. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly - specifika vyuky a moznosti
Zaku dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potreb, navrhy metod a forem prace
se zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaZe vyuzivani specialnich pom(cek a
didaktickych materiald.

4. Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potreb a rizika jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

7. Participace na vytvareni skolnich vzdélavacich program, individualnich vzdélavacich
pland, pland pedagogické podpory u zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

8. Koordinace a metodické vedeni asistent(i pedagoga ve Skole.

9. Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupclim.

3. Rozsah dokumentace
Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych skolnim metodikem prevence, vychovnym
poradcem a specialnim pedagogem zejména dokumentaci:
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W o vySetreni, jeho vysledcich a poskytnuté individualni nebo skupinové péci, véetné
zpravy a doporuceni, byly-li v rdmci pFislusné poradenské sluzby vyhotoveny,

i o soucinnosti se skolami a skolskymi zarizenimi,

W o komunikaci a spolupraci s organy verejné moci.

Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych podptrnych opatfenich prvniho stupné. Tim
neni dotceno, Ze doporuceni pro poskytovani podpurnych opatfeni druhého az patého stupné
vydava skolské poradenské zafizeni; skola vede takové doporuceni ve své dokumentaci, bylo-li
ji predano.

Dokumentaci v rozsahu nezbytném pro zabezpeceni, fizeni a kontrolu poskytovani
poradenskych sluzeb kontroluje feditel skoly. Pristup dalSiho zaméstnance je mozZny pouze
tehdy, je-li k tomu reditelem skoly vyslovné povéren a je-li tento pfistup nezbytny pro plnéni
jeho pracovnich tkoll. Dokumentace musi byt zabezpecena proti pristupu neopravnénych
osob.

4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb
Casova dostupnost poradenskych sluZeb je stanovena podle organizagnich podminek 3koly a
potfeb 7aku, zakonnych zastupcll a pedagogickych pracovnikl. Konzultaéni hodiny jsou pro
zaky, zakonné zastupce a pedagogické pracovniky vzdy individualné dle domluvy.

5. Ochrana udaju

Osobni Gdaje ziskané pri poskytovani poradenskych sluzeb jsou zpracovavany a chranény v
souladu s narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpis(, a dalsimi souvisejicimi pravnimi
predpisy. Pristup k osobnim udajim maji pouze osoby, které jej nezbytné potrebuji k plnéni
pracovnich UkolG nebo pravnich povinnosti. Osobni Gdaje se zpracovavaji pouze v rozsahu
nezbytném pro stanoveny Gcel a dokumentace se zabezpecuje proti neopravnénému pristupu,
zméné, ztraté nebo znicéeni.

V Miloticich dne 8. 9. 2026

Digitalné podepsal

Mgr. et Mgr. Tomas Prochézka\, Dis.
Datum: 08.09.2026

13:35:49 SELC

Mgr. et Mgr. Tomds Prochézka\, Dis.

Mgr. Tomas Prochézka, feditel Skoly
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